ПЕРЕЧЕНЬ ПРОЦЕДУР
осуществляемых отделом кадров администрации 

ОАО «БобруйскСтройКомплекс», 

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 

от 16.03.2006г. №152 (в редакции Указа Президента Республики Беларусь от 26. 04. 2010г. №200)
Ответственный: начальник отдела кадров 
ОАО «БобруйскСтройКомплекс»  Кухарева Ольга Михайловна
Приёмные дни:    кабинет № 302, тел. 70-80-05
ежедневно              с  8.30  до  17.00 

                                 обед  с  13.00  до  13.30

Выходной:             суббота, воскресенье
	Наименование процедуры
	Док-ты и (или) сведения, представляе

мые гражданином при обращении
	Док-ты и (или) сведения, запрашивае

мые государствен
ным органом
	Максимальный срок рассмот-рения обращения

и выдачи справки или другого документа
	Срок действия справки док-та

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	198. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.2. Выдача справки о периоде работы 
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.3. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте 

до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске 

по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет 
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно


ПЛАТА  ЗА  СОВЕРШЕНИЕ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ

 ПРОЦЕДУР   НЕ  ВЗИМАЕТСЯ
ПЕРЕЧЕНЬ ПРОЦЕДУР,

осуществляемых бухгалтерией администрации  

ОАО «БобруйскСтройКомплекс», 

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 16.03.2006г. №152 (в редакции Указа Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200)
Ответственный: зам.главного бухгалтера 
ОАО «БобруйскСтройКомплекс»     Быкова Наталья Михайловна
Приёмные дни:     кабинет № 306, тел. 70-80-17
ежедневно               с  8.30  до  17.00

                                  обед  с  13.00  до  13.30

Выходной:              суббота, воскресенье

	Наименование процедуры
	Док-ты и (или) сведения, 

представляемые гражданином при обращении
	Док-ты и (или) сведения, запраши

ваемые 

гос. органом
	Максимальный срок 

рассмотрения обращения

и выдачи справки или другого документа
	Срок действия справки док-та

	2.2. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	-
	-
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам


	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-листок нетрудоспособности
	(
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указан

ный в листке нетрудоспособ

ности

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка


	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- справка о рождении ребенка

- свидетельство о рождении ребенка

- выписка из трудовых книжек родителей

	(
	10 дней со дня подачи заявления
	едино

времен
но

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет


	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- копия свидетельства о рождении ребенка

- копия трудовой книжки - справка с предыдущего места получения пособия – для лиц, ранее получавших пособие - справка участкового врача о том, что ребенок не оформлен в детское дошкольное учреждение
	(
	10 дней со дня подачи заявления
	бес

срочно

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	(
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств гос. социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием 
	(
	(
	5 дней со дня обращения
	бес

срочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено  пособие по беременности и родам
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	(
	3 дня со дня обращения
	бес

срочно


ПЛАТА  ЗА  СОВЕРШЕНИЕ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ

 ПРОЦЕДУР   НЕ  ВЗИМАЕТСЯ

